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Jelen felhasznaloi dokumentacid alapfoku szamitogeép felhasznaloi ismeretekkel rendelkezok
részére késziilt. Ezért nem tér ki az a Windows © operacios rendszer hasznélatanak

1smertetésére.

AW _Pénziigy program a W_Lajta program bdvitéseként miikodik a ki/be jovo szdmlak a

W_Lajta programmal késziilnek.

AW _Pénziigy program kiegyenlitések rogzitésére, be/kiadasa pénztarbizonylatok
elkészitésére, folyoszamla egyeztetd, fizetési felszolitas, késedelmi kamat levél nyomtatasara

szolgal.
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Rogzitett adatok lathatdk. Sorba rendezés a vastagbetiis oszlopcimre kattintva bal
egérgombbal.

Keresés a vastagbetiis meniis oszlopcimre kattintva jobb egérgombbal.

<Inf6> nyomogomb — Bévebb informacio a kijeldlt szamlarol.

<Valogat> nyomogomb - Adatok levalogathatoak feltételek alapjan. Valogatast kdvetden a
<Lista> nyomo6gomb hasznalatakor a levalogatott tételek nyomtathatoak.

<Keres> nyomogomb - Tartalmazasra keresés az adatok kozott. A taldlatok listajaban a tételre
kattintva a talalt adatra lép.

<Lista> nyomogomb - Adatok nyomtatdsa. <Valogat> nyomogomb hasznélatat kvetden a
valogatott tételek keriilnek nyomtatésra.

<Osszeg> nyomdégomb — Bizonylatok dsszege.
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Rogzitett adatok lathatok. Sorba rendezés a vastagbetiis oszlopcimre kattintva bal
egérgombbal.

Keresés a vastagbetiis meniis oszlopcimre kattintva jobb egérgombbal.

<Inf6> nyomo6gomb — Bévebb informacio a kijeldlt szamlarol.

<Valogat> nyomogomb - Adatok levalogathatoak feltételek alapjan. Valogatast kdvetden a
<Lista> nyomogomb hasznalatakor a levalogatott tételek nyomtathatoak.

<Keres> nyomogomb - Tartalmazasra keresés az adatok kozott. A taldlatok listajaban a tételre
kattintva a talal adatra 1ép.

<Lista> nyomogomb - Adatok nyomtatdsa. <Valogat> nyomogomb hasznélatat kvetden a
valogatott tételek keriilnek nyomtatésra.

<Osszeg> nyomdégomb — Bizonylatok dsszege.
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Rogzitett adatok lathatdk. Sorba rendezés a vastagbetiis oszlopcimre kattintva bal
egérgombbal.

<Uj> nyomdgombbal 6j kiegyenlités rogzitése.

Kivonat kelte rovatba datum megadasa.

Szamlaszam rovatba a szdmlaszam megadhat¢ illetve a ,,?”’-re kattintva keresés indithato.
A rogziteni kivant szadmla kivalasztisa utan a tovabbi mezOk automatikusan kitoltddnek.

A kiegyenlités Osszege rogzités eldtt még modosithato.
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Pénztarbizonylat rogzitése
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<Pénztarbizonylat> nyomoégombra kattintva a program automatikusan kit6lti a kivonatszamot.
A bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylat a <Terhelés> vagy <Jovairas> rovatok helyes
kivalasztasaval megadhatd.

Kivonat kelte rovatba datum megadasa.

Szamlaszam rovatba a szdmlaszam megadhat¢ illetve a ?-re kattintva keresés indithato.

A rogziteni kivant szadmla kivalasztisa utan a tovabbi mezOk automatikusan kitoltddnek.

A kiegyenlités 0sszege rogzités elott még modosithato.

A <Ro6gzit> nyomogombra kattintva a program automatikusan fel ad egy nyomtatovalaszto
ablakot. A nyomtat6 kivalasztasa utan a pénztarbizonylat nyomtatasra kertil.

Rogzitett kiegyenlitést tordlni nem lehet.

A <Storn6> nyomogombra kattintva a bizonylat storn6zhat6. A storndzott bizonylat allapot
rovataban megjelenik a ,,Storndzva” felirat.

<Nyomtat> nyomogombbal a bizonylatrol masolat nyomtathato.
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<Valogat> nyomogomb - Adatok levalogathatoak feltételek alapjan. Valogatast kdvetden a
<Lista> nyom6gomb hasznélatakor a levalogatott tételek nyomtathatdak.

<Keres> nyomogomb - Tartalmazasra keresés az adatok kozott. A taldlatok listajaban a tételre
kattintva a talalt adatra lép.

<Lista> nyomogomb - Adatok nyomtatdsa. <Valogat> nyomogomb hasznélatat kvetden a
valogatott tételek keriilnek nyomtatasra.

<Osszeg> nyomdégomb — Bizonylatok dsszege.
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Rogzitett adatok lathatok. Sorba rendezés a vastagbetiis oszlopcimre kattintva bal
egérgombbal.

Uj Vevé rogzitése - A * karakterrel jelolt adatok megadasa kételezd.

A Vevok adatai a <Modosit> nyomdégombbal mddosithato.

A <To6r61> nyomoégombbal a Vevo tordlheto.

<Valogat> nyomogomb - Adatok levalogathatoak feltételek alapjan. Valogatast kdvetden a
<Lista> nyomo6gomb hasznalatakor a levalogatott tételek nyomtathatoak.

<Keres> nyomogomb - Tartalmazasra keresés az adatok kozott. A taldlatok listajaban a tételre
kattintva a talalt adatra l1ép.

<Lista> nyomogomb - Adatok nyomtatdsa. <Valogat> nyomogomb hasznélatat kvetden a

valogatott tételek keriilnek nyomtatésra.
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Rogzitett adatok lathatok. Sorba rendezés a vastagbetiis oszlopcimre kattintva bal
egérgombbal.

Uj Beszallito rogzitése - A * karakterrel jelolt adatok megadasa kételezo.

A Beszallitok adatai a <Mddosit> nyomogombbal modosithato.

A <To6r61> nyomoégombbal a Beszallito torolheto.

<Valogat> nyomogomb - Adatok levalogathatoak feltételek alapjan. Valogatast kdvetden a
<Lista> nyom6gomb hasznalatakor a levalogatott tételek nyomtathatoak.

<Keres> nyomogomb - Tartalmazasra keresés az adatok kozott. A taldlatok listajaban a tételre
kattintva a talalt adatra lép.

<Lista> nyomogomb - Adatok nyomtatdsa. <Valogat> nyomogomb hasznélatat kvetden a

valogatott tételek keriilnek nyomtatésra.
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Fizetési felszolitas nyomtatasa

Fizetési hataridd -ig
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Meqtekint

Kimutatasok (sajat) statisztikan beliil Fizetési felszolitas kivalasztasa.
A ,,7”-re kattintva a vevo kivalaszthato.

Fizetési hatarid6é rovatban datum megadasa.

Tartozas id6tartamanak kivalasztasa.

<Megtekint> gombra kattintva az adott Vev hatralékban 1évd szamlai megjelennek a fizetési

felszolitason.

[ m ]y v [ B[ W& |
= -
.. =

Jobb sz¢lsé nyomtato ikonra kattintva a fizetési felszolitds nyomtathato.

11



W_Pénziigy — felhasznaldi dokumentacid

Folydszamla egyezteté nyomtatasa

Telj.idoszak:

Utalas zard:

Lista tipusa: = Utalasos szamlak

i~ Minden szamla

W 0 hatralékd veviket ne nyomitassa

Megtekint Kilép

Kimutatasok (sajat) statisztikén beliil Folyoszamla egyeztetd kivalasztasa.

A ,,7”-re kattintva a vevo kivalaszthato.

Teljesitési iddszak megadésa, datum -tol, -ig.

Utalas zar6 datum megadasa.

Lista tipusa kivalasztasa.

,,0 hatralékt vevoket ne nyomtassa” funkci6 kivalasztdsa esetén a program csak a tartozasban
1évé vevoket fogja mutatni.

<Megtekint> gombra kattintva a program kiadja a megadott feltételeknek megfeleld

folyoszdmla egyeztetdket.

14 4|m|» b||1nan|EL*|§|
i B
... @@ o

Jobb sz¢lsé nyomtato ikonra kattintva a folydszamla egyezteté nyomtathato.
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Idészaki pénztarbizonylatok

Iddszak: 2016.01.01 = |2a15.n3.1u

Megtekint ‘ Kilép

Kimutatasok (sajat) statisztikan beliil Id8szaki pénztarbizonylatok kivéalasztasa.
Idészak megadéasa datum -tol, -ig.
<Megtekint> gombra kattintva a program kiadja az megadott idészakban rogzitett

pénztarbizonylatokat.
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Jobb sz¢lsé nyomtato ikonra kattintva az pénztarbizonylatok listdja nyomtathato.
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